
  
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الاحتفاظ بالوثائق وإتلافاها



  

قرر مجلس إدارة الجمعية سياسة الاحتفاظ وصلى الله عل النبي الأمين وبعد , فقد الحمد لله رب العالمين 

 بالوثائق وإتلافها كما يلي :

 انسجلاث ويدة انحفظ :أولا : 
 

 و
 

 يهحىظاث يدة انحفظ اسى انسجم

  حفظ دائى انلائحت الأساسيت نهجًعيت 1

  سُىاث 11 سجم انعضىيت و الاشتراكاث في انجًعيت انعًىييت 2

  سُىاث 4 سجم انعضىيت في يجهس الإدارة 3

  سُىاث 11 سجم اجتًاعاث انجًعيت انعًىييت 4

  سُىاث 11 وقراراث يجهس الإدارةسجم اجتًاعاث  5

  سُىاث 11 انسجلاث انًانيت وانبُكيت وانعهد 6

  حفظ دائى سجم انًًتهكاث والأصىل. 7

  سُىاث4 سجم انًكاتباث وانرسائم 8

  حفظ دائى .سجم انزياراث 9

  سُىاث 11 سجم انتبرعاث 11

  سُىاث 4 يهف حفظ انفىاتير والإيصالاث 11

 

تتكاىٌ ياٍ رئايس وَائا  نىثاائ  الإتلاف  نجُت يسؤونت عٍتشكيم  : ثاَيا
 وعضىيٍ .

 

: قرر المجلس أن يكون المدير التنفيذي للجمعية مسؤول مسؤؤولية تامؤة  ؤن افاتفؤا   ثالثا
 بالوثائق الرسمية بالجمعية .

 
 
 
 



  

 
 ماضر الإتلاف :

 
 تلاف وثائق رسمية للجمعيةماضر انموذج  

 
 هــ41..................... تاريخ :    /     /      إنه في يوم :  

 تم وقوف لجنة إتلاف الوثائق الرسمية لإتلاف ما يتضمنه الجدول التالي :
 

 يهحىظاث انعدد انبياٌ و

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

11    

 
 توقيع أ ضاء اللجنة :

 

 رئيس اللجنة الرئيسنائب   ضو اللجنة  ضو اللجنة
    

 ....................................افسم  ....................................افسم  ....................................افسم  ....................................افسم 
 التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع

 

 


